
Número:

Vigencia Presupuestal

Fecha Máxima Pago:

Valor Bruto:

TRM Pago

Identificación:

Número:

Tipo Beneficiario Pago

FUENTE

Nación

Pagada

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

000 - HSR-GESTION GENERAL 1-2 - ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF 2025-08-05 4.000.000,00 05 NINGUNO

LINEAS DE PAGO VINCULADA

DEPENDENCIA PARA AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR
ATRIBUTO LINEA DE 

PAGO
ESTADO

30.618,00 30.618,002-01-05-01-01-03-05
RETENCION ICA COMERCIAL SERVICIOS 
DEMÁS ACTIVIDADES DE SERVICIOS

899999061 BOGOTA DISTRITO CAPITAL 0,866 %

DEDUCCIONES

POSICIONES DEL CATALOGO PARA PAGO NO PRESUPUESTALES TERCERO TARIFA VALOR VALOR AJUSTADO PAGO VALOR REINTEGRADO

TASA DE 
CAMBIO

VALOR MONEDA

000  HSR-GESTION GENERAL  /  A-02-02-02-008-003  SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTÍFICOS Y TÉCNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURÍDICOS Y DE CONTABILIDAD)

10 CSF 4.000.000,00 0,00 4.000.000,00 Pesos 0,00 0,00

PESOS PESOS
MONEDA 

EXTRANJERA
USO DE PROYECTO MONEDADEPENDENCIA / POSICION CATALOGO DE GASTO REC SIT PESOS MONEDA

ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS

VALOR VALOR PAGADO VALOR REINTEGRADO USO DE PROYECTOS ESPECIALES

01 - Beneficiario final

TESORERIA DOCUMENTO SOPORTE

13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN Número: 678/2025 Tipo:
CONTRATO DE 
PRESTACION DE 

Fecha: 2025-07-30

CUENTA BANCARIA

30688009207 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

TERCERO DE LA ORDEN DE PAGO

63468541 Razón Social: YANITH  RUEDA NAVARRO Medio de Pago: Abono en cuenta

0,00

Bruto Reintegrado Moneda: 0,00 Reintegrado Deducciones Moneda: 0,00 Reintegrado Neto Moneda: 0,00

Bruto Reintegrado Pesos: 0,00 Reintegrado Deducciones Pesos: 0,00 Reintegrado Neto Pesos:

REINTEGROS

Números No Recaudo:

Saldo x Pagar: 0,00

VALORES PAGADOS

Valor Bruto 4.000.000,00
Valor 
Deducciones

30.618,00 Valor Neto 3.969.382,00 Moneda Base Compra Valor MBC

4.000.000,00 Valor Deducciones: 30.618,00 Valor Neto: 3.969.382,00

Comprobante Contable de la Generación:

2025-08-05 Código de Referencia: 04500016500270722425 Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Actual Estado: Pagada Nro Obligación: 404525

ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL

270722425 Fecha Registro: 2025-07-30
Unidad / Subunidad 
ejecutora:

01-01-01  SENADO DE LA REPUBLICA

Orden de pago Presupuestal  de gastos 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHkalarcon KATHERINE  ALARCON VASQUEZ

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

01-01-01 SENADO DE LA REPUBLICA

Fecha y Hora Sistema: 2025-08-05-1:42 p. m.
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REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 404525 Fecha Registro: 2025-07-30 Unidad / Subunidad ejecutora: 01-01-01  SENADO DE LA REPUBLICA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 89425

Valor Inicial: 4.000.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 4.000.000,00 Saldo x Ordenar: 4.000.000,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 30.618,00 Valor Neto: 3.969.382,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 1125

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable: 05-NINGUNO Comprobante Contable: 9498  

TERCERO

Identificacion: 63468541 Razon Social: YANITH  RUEDA NAVARRO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 30688009207 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: 366525 Tipo: Rentas de trabajo NO 
obligados a facturar Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: CONTRATO N 678 - 2025 Tipo: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS - PROFESIONALES Fecha: 2025-07-30

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

000  HSR-GESTION GENERAL

A-02-02-02-008-003 SERVICIOS 
PROFESIONALES, CIENTÍFICOS Y 
TÉCNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE 
INVESTIGACION, URBANISMO, JURÍDICOS 
Y DE CONTABILIDAD)

Nación 10 CSF 05-NINGUNO
FECHA 

OPERACIO
N

VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 4.000.000,00 0,00 4.000.000,00 4.000.000,00

Objeto: CONTRATO N 678 - 2025 - HONORARIOS DEL MES DE JUNIO  - PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA DE INFORMACION Y PRENSA DEL SENADO DE LA REPUBLICA - MOG

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENADO DE LA REPUBLICA

Fecha y Hora Sistema: 30/07/2025 12:00:00 p. m.

01-01-01

MHmospinag MARCELA  OSPINA GOMEZ Obligación Presupuestal – Comprobante.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

000 HSR-GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF 2025-08-05 Generada 4.000.000,00
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____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

POSICIONES DEL CATALOGO PARA PAGO NO PRESUPUESTAL

POSICION DEL CATALOGO DE PAGO IDENTIFICACION NOMBRE BENEFICIARIO BASE GRAVABLE TARIFA VALOR DEDUCCION SALDO DISPONIBLE 
PARA ORDENAR

2-01-05-01-01-03-05 RETENCION ICA COMERCIAL 
SERVICIOS DEMÁS ACTIVIDADES DE SERVICIOS NIT 899999061 BOGOTA DISTRITO CAPITAL 3.535.600,00 0,866 % 30.618,00 30.618,00
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USOS PRESUPUESTALES

ITEM DE AFECTACION DE GASTO USOS PRESUPUESTALES

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. VALOR RUBRO DESCRIPCION VALOR

000  HSR-GESTION 
GENERAL

A-02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, 
CIENTÍFICOS Y TÉCNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE 
INVESTIGACION, URBANISMO, JURÍDICOS Y DE 
CONTABILIDAD)

Nación 10 CSF 4.000.000,00 A-02-02-02-008-003-09

OTROS SERVICIOS 
PROFESIONALES, 

TÉCNICOS Y 
EMPRESARIALES N.C.P.

4.000.000,00

Objeto: CONTRATO N 678 - 2025 - HONORARIOS DEL MES DE JUNIO  - PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA DE INFORMACION Y PRENSA DEL SENADO DE LA REPUBLICA - MOG

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENADO DE LA REPUBLICA

Fecha y Hora Sistema: 2025-07-30-12:39 p. m.

01-01-01

MHmospinag MARCELA  OSPINA GOMEZ Anexo Obligación 

ANEXO COMPROBANTE OBLIGACION

Numero: 404525 Fecha Registro: 2025-07-30 Unidad / Subunidad 
ejecutora: 01-01-01  SENADO DE LA REPUBLICA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Nro. Compromiso: 89425 Nro. Cdp: 1125

Valor Inicial: 4.000.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 4.000.000,00 Atributo Contable: 05-NINGUNO

Valor Deducciones: 30.618,00 Valor Neto: 3.969.382,00 Saldo x Ordenar: 4.000.000,00 Comprobante Contable: 9498

TERCERO

Identificacion: 63468541 Razon Social: YANITH  RUEDA NAVARRO Medio de Pago: Abono en cuenta

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: CONTRATO N 678 - 2025 Tipo: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS - 
PROFESIONALES

Fecha: 2025-07-30

AFECTACIONES CONTABLES  -Comprobante 9498 EPG066  - Registro Obligación Presupuestal con Deducciones con marca aplica usos contables

Código Descripción Debe Haber

243627001 Retenido 0,00 30.618,00

249055001 Servicios 0,00 3.969.382,00

511179001 Honorarios 4.000.000,00 0,00

Sumatoria 4.000.000,00 4.000.000,00
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1326-2024

S.M.M.L.V

1.423.500                         

TARIFA ICA 0,8660%

ACTIVIDAD 

ECONOMICA
74901 UVT AÑO 2025 49.799,00$                                  

678-2025 63468541

1

Impuesto al Valor Agregado IVA,  (Art 468 E.T) I.V.A. 19% 1

RTE IVA RTE I.V.A. 15% 1

RTE ICA ICA. 0,866% 1

N

BASE MINIMA PARA APORTES SGSS 40%

BASI ICA 

2

16% 1

Fondo de Solidaridad Pensional  Art 55 E.T 1

12,50% 1

5. Aportes ARL. 0,522% 1

SUBTOTAL

3

SUBTOTAL

4

1

1

1

Total Deduciones

SUBTOTAL

Menos renta exenta -25%  del subtotal (C)  (Numeral 10 art. 206 ET)

Límite del 40% sobre Rentas Exentas y Deducciones no puede exceder 13400uvt

Total renta exentas (incluye el 25%) y deducciones

Base gravable (ver tabla

TOTAL A PAGAR
 Retención en la fuente a 

efectuar 

Valor retención en la fuente a practicar por el periodo (art. 383 

ET)
-$                                               0,00000%

RUEDA NAVARRO YANITH

3.535.600

-30.618

1.600.000

0

4.000.000

0

0

Total Pagos o Abonos en Cuenta Pagadas 4.000.000

783.900$                                                              

3.535.600$                                                         

8.400$                                                                   

MENOS INGRESOS NO CONSTITUIDOS DE RENTA (INCR)

256.000$                                                              a.  Aportes obligatorios a Pension. (Art. 55 Estatuto Tributario) 40% del Ingreso Ley 1753 de 2015 Art. 135

-$                                                                       

RETENCION EN LA FUENTE EMPLEADOS ART. 383 PARAGRAFO 2

PAGOS O ABONOS EN CUENTA REALIZADAS

Honorarios, comisiones o servicios, prestados con hasta un trabajador o contratista

2.351.700$                                                          

1.183.900$                                                          

1.414.240$                                                          5.560.888                                         

(3.969.382,00)$                              

-$                                                                      

400.000,00$                                                       

3.135.600$                                                         

1. Pago intereses de vivienda o Costo Financiero Leasing Habitacional. Limite maximo 100 UVT Mensuales Dcto 099 de 2013.

3. Pagos Por Salud medicina prepagada. No puede Exceder 16 Uvt Mensuales. -$                                                                      

2. Deduccion por dependientes (Ver Art. 387 E.T.) No puede exceder del 10% del ingreso bruto del trabajador y maximo 32 UVT 

mensuales.
400.000,00$                                                       

200.000$                                                              4.Aportes obligatorios a salud. (Art. 56 Estatuto Tributario) 40% del Ingreso Ley 1753 de 2015 Art. 135

Total ingresos no contitutivos de renta ni ganancia ocasional 464.400$                                                             

3.535.600$                                                         

MENOS RENTAS EXENTAS

Total rentas exentas

MENOS DEDUCCIONES

-$                                                                      

b. Aportes Voluntarios Empleador Fondo de Pensiones (Art 126 -1 E.T.) hasta 3,800 UVT

-$                                                                      

c. Aportes a cuentas AFC (Art 126 - 4 E.T.) La Sumatoria de los beneficios a, b y c, no pueden exceder del 30% del ingreso laboral o 

tributario del año y hasta un maximo de 3.800 Uvt por año. (135.306.600 año 2019) Art. 126-1 E.T.



 

NIT O CEDULA

3

FACTURA No. 

(Cuando aplique)

3105533567

Banco: Bancolombia AH:_X__ CO:___

CDP No. RUBRO PPTAL OBLIGACION Y ORDEN DE PAGO No.

1125 A-02-02-02-008-003

ANTICIPO

     VALORES INICIALES

     + ADICIONES 

     = VALORES TOTALES

     - TOTAL PAGOS Y/O AMORTIZACIONES ANTES DE ESTA FACTURA 

     - VALOR A PAGAR CON ESTA CUENTA

     - *AMORTIZACION CON ESTE PAGO

     = VALOR NETO A CANCELAR

     = SALDOS ACTUALES (DESPUES DE ESTA CUENTA).

1)   SOY DECLARANTE DE RENTA:       SI _X____  NO  _______ ;                              SOY DECLARANTE DE IVA :  SI ______   NO __X_____

Número de planilla: 1617446843

Salud: 

Pension:

ARL:

CARGO: JEFE OFICINA DE INFORMACIÓN Y PRENSA

OBJETO DEL CONTRATO

CUENTA  BANCARIA PARA ABONO:

FIRMA DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR

$2.533.333

* Cuando se traten de amortizaciones se deben diligenciar en la casilla de anticipos.

NOMBRE: JUAN FRANCISCO VALBUENA GAITAN

$ 200.200 

$4.000.000

FIRMA CONTRATISTA

PROCESO GESTIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS

CERTIFICACIÓN PARA PAGO DE CUENTA 

0678-2025

BENEFICIARIO

SENADO  DE  LA  REPÚBLICA

No ACTO ADMTIVO/CONTRATO

YANIT RUEDA NAVARRO

CODIGO: RF-Fr06

VERSIÓN: 03

No.:  30688009207 Nombre: YANIT RUEDA NAVARRO

jun-25

FECHA DE APROBACIÓN: 2018/12/13

2

REGISTRO PPTAL No.

1. INFORMACIÓN BASICA

63.468.541

NÚMERO DE FOLIOS QUE ACOMPAÑAN LA CUENTA:  13    FOLIOS

 DE INICIO  08 DE MAYO DE 2025

4) QUE EN CUMPLIMIENTO DEL CITADO CONTRATO HE REALIZADO EL PAGO DE APORTES A SALUD, PENSIÓN Y ARL POR EL   PERÌODO  DE JUNIO DE 2025 , PARA    EFECTO DE 

APLICAR EL (DECRETO 2271 de Junio 18/2009 y el Art 126-1 del ET y Resolución 3559 de 2018 expedida por el Ministerio de Salud) ASÌ :

$9.866.666

2. CONTROL SALDOS DEL CONTRATO

CONTRATO

$3.333.333

3. DECLARACIÓN DE IMPUESTOS Y APORTES PARAFISCALES

(Este numeral solo debe ser diligenciado para contratos de prestación servicios personales)

3) QUE EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY 1819 DE 2016, CERTIFICO QUE PARA LA EJECUCIÓN DE ESTE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS SI_____  NO__X____ ,    HE 

CONTRATADO O VINCULADO DOS O MAS TRABAJADORES ASOCIADOS A LA ACTIVIDAD QUE REALIZO.

89425

VALOR

$ 4.000.000

$9.866.666

$0

El contratista se obliga a la prestación de servicios  profesionales en la oficina de Información y prensa del Senado de la República.

$0

$256.200

No. de aprobación del pago: 

COMO CONTRATISTA DECLARO Y CERTIFICO BAJO GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE:

2) MIS INGRESOS MENSUALES SE DERIVAN DE LA EJECUCIÒN DEL CONTRATO No.678-2025 SUSCRITO CON EL SENADO DE LA REPÙBLICA, CON FECHA DEL ACTA

$4.000.000

$39.100

7973021375

    Nombre EPS, AFP y ARL Valor aporte a deducir de la base de retenciòn en la fuente

SANITAS

PORVENIR

POSITIVA

DEPENDENCIA: OFICINA DE INFORMACIÓN Y PRENSA

VALOR

$ 4.000.000

TELEFONO DE CONTACTO PAGO  No.
PERIODO

(Cuando aplique)

Por lo anterior certifico para trámite de pago, que esta cuenta cumple lo pactado en el contrato.

4. CERTIFICACIÓN PARA PAGO

NOMBRE DEL  SUPERVISOR  O INTERVENTOR  



 

PROCESO GESTIÓN DE COMPRAS Y CONTRATACIÓN 
INFORME DE ACTIVIDADES 

CODIGO:  PC-Fr10 

VERSION: 02 

SENADO DE LA REPÚBLICA 
FECHA DE APROBACIÓN:      

2024 / 02 / 27 
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DATOS DEL CONTRATO 

Contrato Número 0768 de 2025 

Nombre del Contratista:  YANITH RUEDA NAVARRO 

Objeto: Prestación de servicios profesionales en la Oficina Información y Prensa del 

Senado de la República 

Número del CDP: 1125 Número del Registro: 89425  

Fecha de Iniciación: 08 de mayo de 2025 Fecha de Terminación: 19 de julio de 2025 

 
 
 

DATOS DEL INFORME 

Marque con una X según corresponda: Informe Mensual: X Informe Final:  

Informe mensual de actividades No.: 002 

Fecha de presentación:   julio de 2025 Período del informe:  Junio de 2025 

Periodo de cotización de aportes a 

seguridad social: Junio 

No. De planilla: 7973021375 

No de aprobación de pago: 1617446843 

Valor del Contrato:     9.866.666 Valor de Adición:     0 

 
 

EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

 Brindar apoyo en la redacción de artículos 
para la página web del Senado de la 
República y redes sociales, generados en 
el cubrimiento de comisiones y plenarias 

 

 El día 3 de junio de 2025 se brindó apoyo en 
el cubrimiento virtual de la sesión 
programada de la Comisión Primera del 
Senado, asignada como parte de la 
distribución interna del equipo de 
comunicaciones. A pesar de que la sesión 



 

PROCESO GESTIÓN DE COMPRAS Y 
CONTRATACIÓN 

INFORME DE ACTIVIDADES 

CODIGO:  PC-Fr10 

VERSIÓN: 02 

SENADO DE LA REPÚBLICA 
FECHA DE APROBACIÓN:       

2024 / 02 / 27 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

fue convocada, esta no se desarrolló por 
falta de quórum, situación que fue 
registrada y comunicada oportunamente 
mediante mensaje informativo en los 
canales internos. 
 
Como parte de la actividad, se preparó 
contenido preliminar de seguimiento y se 
mantuvo monitoreo de la transmisión 
oficial, cumpliendo con el deber de estar 
atentos al desarrollo legislativo y listos para 
generar contenido en caso de reanudación. 
La actividad fue reportada a la coordinación 
del equipo para su registro correspondiente. 
 

 
 

 El 11 de junio de 2025 se brindó apoyo en la 
redacción de contenidos para redes sociales 
durante la sesión de Plenaria del Senado, 
enfocada en el debate del proyecto de 
reforma laboral. A través del seguimiento en 
tiempo real a la transmisión oficial, se 
elaboraron trinos con apartes literales de las 



 

PROCESO GESTIÓN DE COMPRAS Y 
CONTRATACIÓN 

INFORME DE ACTIVIDADES 

CODIGO:  PC-Fr10 

VERSIÓN: 02 

SENADO DE LA REPÚBLICA 
FECHA DE APROBACIÓN:       

2024 / 02 / 27 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

intervenciones de los senadores 
participantes, destacando posiciones, 
propuestas y discusiones clave. Entre los 
contenidos publicados se incluyeron 
fragmentos de los senadores, reflejando los 
distintos enfoques frente al proyecto. Esta 
actividad permitió mantener informada a la 
ciudadanía y visibilizar el desarrollo del 
debate legislativo a través de las 
plataformas digitales institucionales. 

 

 



 

PROCESO GESTIÓN DE COMPRAS Y 
CONTRATACIÓN 

INFORME DE ACTIVIDADES 

CODIGO:  PC-Fr10 

VERSIÓN: 02 

SENADO DE LA REPÚBLICA 
FECHA DE APROBACIÓN:       

2024 / 02 / 27 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

 
 
 

 El día 12 de junio de 2025 se brindó apoyo 
en el cubrimiento del tercer turno de la 
Plenaria del Senado, dedicada al debate del 
proyecto de reforma laboral. A partir del 
seguimiento a la transmisión oficial, se 
elaboraron y publicaron trinos con apartes 
textuales de las intervenciones de los 
senadores, reflejando los argumentos, 
propuestas y posturas frente al articulado. El 
contenido difundido permitió mantener 
informada a la ciudadanía sobre el 
desarrollo de la sesión, en el marco de uno 
de los debates legislativos más relevantes 
del periodo. 

 
 
 
 
 



 

PROCESO GESTIÓN DE COMPRAS Y 
CONTRATACIÓN 

INFORME DE ACTIVIDADES 

CODIGO:  PC-Fr10 

VERSIÓN: 02 

SENADO DE LA REPÚBLICA 
FECHA DE APROBACIÓN:       

2024 / 02 / 27 

 

                                                                                                                                           

 Página 5 de 11 
 

EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

 

 
 

  
 



 

PROCESO GESTIÓN DE COMPRAS Y 
CONTRATACIÓN 

INFORME DE ACTIVIDADES 

CODIGO:  PC-Fr10 

VERSIÓN: 02 

SENADO DE LA REPÚBLICA 
FECHA DE APROBACIÓN:       

2024 / 02 / 27 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

 

 El día 18 de junio de 2025 se brindó apoyo 
en la redacción de contenidos para redes 
sociales, durante el cubrimiento de la sesión 
de la Comisión Sexta del Senado, en la que 
se debatieron proyectos de ley sobre 
formación técnica, inteligencia artificial, 
justicia ambiental y reconocimiento cultural. 
A través del seguimiento a la transmisión 
oficial, se generaron trinos informativos en 
tiempo real que destacaron intervenciones 
relevantes y decisiones tomadas. 
 

 
 
 
 
 

 
 



 

PROCESO GESTIÓN DE COMPRAS Y 
CONTRATACIÓN 

INFORME DE ACTIVIDADES 

CODIGO:  PC-Fr10 

VERSIÓN: 02 

SENADO DE LA REPÚBLICA 
FECHA DE APROBACIÓN:       

2024 / 02 / 27 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

 Brindar apoyo en el cubrimiento de 
eventos legislativos como audiencias 
públicas, ruedas de prensa, sesiones, 
comisiones y radicación de Proyectos de 
Ley 

 El día 12 de junio de 2025 se realizó el 
cubrimiento virtual de la Plenaria del Senado 
de la República, correspondiente al tercer 
turno del debate del Proyecto de Ley de 
Reforma Laboral. La sesión se desarrolló de 
manera extensa, con intervenciones de 
múltiples senadores, quienes expusieron sus 
posturas frente a los artículos del proyecto. 
Se registraron discusiones sobre derechos 
laborales, procedimientos legislativos y 
aspectos constitucionales del articulado. La 
actividad incluyó el seguimiento a la 
transmisión oficial y el registro detallado del 
desarrollo del orden del día, permitiendo 
documentar el avance del trámite legislativo 
y las decisiones adoptadas en esta etapa 
clave del debate. 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

 El día 18 de junio de 2025 se realizó el 
cubrimiento virtual de la sesión de la 
Comisión Sexta del Senado, en la que se 
debatieron y votaron proyectos de ley 
relacionados con temas de formación 
técnica, inteligencia artificial, justicia 
ambiental y reconocimiento cultural. La 
actividad consistió en el seguimiento a la 
transmisión oficial en tiempo real, 
registrando el desarrollo del orden del día y 
las intervenciones de los senadores. Este 
cubrimiento permitió dejar constancia del 
avance legislativo de los proyectos 
discutidos durante la sesión. 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

 Brindar acompañamiento en la 
elaboración y elaboración de contenidos 
periodísticos para campañas para la 
difusión y posicionamiento de temas de la 
Oficina de Información y Prensa. 

 El 19 de junio de 2025 se participó en la 
jornada virtual de sensibilización y 
socialización del Sistema Integrado de 
Gestión, organizada por la Dirección General 
Administrativa (DGA) del Senado de la 
República. Esta actividad, dirigida al equipo 
de prensa y comunicaciones, fue convocada 
como parte de las estrategias institucionales 
para fortalecer las capacidades del equipo 
en temas organizacionales y procesos de 
mejora continua. La asistencia a esta 
jornada se enmarca en el acompañamiento 
a las campañas internas de difusión y 
posicionamiento institucional que lidera la 
Oficina de Información y Prensa. 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

 Brindar apoyo en la elaboración de 
informes especiales con los temas de la 
agenda legislativa. 

 

 Durante el periodo se realizó la planeación 

de los informes especiales solicitados, 

definiendo temas, enfoque y estructura para 

su desarrollo en el siguiente periodo 

contractual. Esta fase preparatoria fue 

necesaria para garantizar productos 

alineados con las prioridades de la agenda 

legislativa. 

 

 Asistir a las reuniones que sean 
convocadas en medio del apoyo a la 
Oficina de Información y Prensa del 
Senado.. 

 

 El día 26 de junio de 2025 se asistió a una 
reunión de coordinación convocada por la 
Oficina de Información y Prensa del Senado, 
con el objetivo de establecer la planificación 
del trabajo comunicacional correspondiente 
al periodo comprendido entre el 1 y el 19 de 
julio. Durante el encuentro se definieron 
responsabilidades, prioridades temáticas y 
estrategias de difusión en redes sociales e 
institucionales para el cubrimiento de 
actividades legislativas en ese periodo 

 

. 
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SUSCRIPCIÓN DEL INFORME 

El  Contratista: 
 
Nombre: YANITH RUEDA NAVARRO 
 
 
 
 
 

 
Firma________________________________________  
 

 

El Supervisor:  
 
Nombre: JUAN FRANCISCO VALBUENA GAITAN 
Cargo: PRENSA SENADO 
 
 
 
 
 
Vo.Bo_______________________________________ 
 

 

Original:  Expediente del Contrato 
 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: SUCURSAL / DEPENDENCIA:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 63468541
YANITH RUEDA NAVARRO

BARRANCABERMEJA SANTANDER
CLL 60 N 19 A - 18 6228095

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

SUCURSAL 002 - YANITH
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7973021375 I-INDEPENDIENTES
junio 2025 junio 2025

1
2025/07/10 1617446843

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 256.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 200 $ 0 $ 256.000 $ 200 $ 256.200
SUBTOTALES: $ 256.000 $ 200 $ 256.200

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 200.000 $ 0 $ 200 $ 0 $ 200.000 $ 200 $ 0 $ 200.200
SUBTOTALES: $ 200.000 $ 200 $ 0 $ 200.200

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 39.000 $ 39.000 $ 100 $ 0 $ 39.100
SUBTOTALES: $ 39.000 $ 100 $ 0 $ 39.100

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O
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M
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IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D
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T

A
E

T
D

P
T
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P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E
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A
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A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
63468541

RUEDA
NAVARRO
YANITH

INDEPENDIE
NTE
VOLUNTARIO
AL SISTEMA
DE RIESGOS
LABORALES

$ 1.600.000 230301-
PORVENIR

30 $
1.600.000

$ 256.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 256.000EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.600.000

$ 200.000 $ 0 $ 200.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.600.000

63468541 $ 39.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 495.500

2025/07/10 12:09 AM USUARIO: SOI CC63468541 1PÁGINA 1 DE





Pagaduria Cuentas <pagaduriacuentas@senado.gov.co>

3276_TRAMITE OP_YANITH RUEDA NAVARRO_JUNIO
1 mensaje

Central de Cuentas Senado <centraldecuentas@senado.gov.co> 30 de julio de 2025, 15:14
Para: Pagaduria Cuentas <pagaduriacuentas@senado.gov.co>, Gilma del Carmen Mozo Gonzalez
<gilma.mozo@senado.gov.co>

Buena tarde:
 
ADJUNTO 01 OBLIGACIÒN
 
Mil gracias
---------- Forwarded message ---------
De: Marcela Ospina Gomez <marcela.ospina@senado.gov.co>
Date: mié, 30 jul 2025 a las 12:42
Subject: OB-404525 Contrato 678 - Yanit Rueda - Junio de 2025
To: Central de Cuentas Senado <centraldecuentas@senado.gov.co>

---------- Forwarded message ---------
De: Maria Alejandra Burbano Portilla <maria.burbano@senado.gov.co>
Date: vie, 11 jul 2025 a las 10:54
Subject: Fwd: Contrato 678 - Yanit Rueda - Junio de 2025
To: Marcela Ospina Gomez <marcela.ospina@senado.gov.co>
Cc: Central de Cuentas Senado <centraldecuentas@senado.gov.co>

Estimada
Marcela Ospina

Espero que este mensaje le encuentre bien. 

Me dirijo a usted para solicitar su amable colaboración en la elaboración de la CXP, la liquidación y la obligación
correspondiente al contratista:

678-2025 - YANITH RUEDA NAVARRO - JUNIO 2025

Quedo atenta a cualquier comentario y/o inquietud que pueda surgir.

Cordialmente,

Maria Alejandra Burbano Portilla
SECCIÓN DE CONTABILIDAD
SENADO DE LA REPÚBLICA 

Mail: maria.burbano@senado.gov.co

---------- Forwarded message ---------
De: Carlos Jose Espeleta <carlos.espeleta@senado.gov.co>
Date: vie, 11 jul 2025 a las 10:01
Subject: Fwd: Contrato 678 - Yanit Rueda - Junio de 2025
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To: Central de Cuentas Senado <centraldecuentas@senado.gov.co>, Maria Alejandra Burbano Portilla
<maria.burbano@senado.gov.co>

 

REMITO CUENTA DE COBRO

Buenos Días

 

Atentamente, me permito adjuntar una (1) cuenta de cobro,

Para continuar los trámites de pago.

 

 
 

 

 

 

 

 

 

---------- Forwarded message ---------
De: Cuentas Contratistas <cuentascontratistasops@senado.gov.co>
Date: vie, 11 jul 2025 a las 9:50
Subject: Fwd: Contrato 678 - Yanit Rueda - Junio de 2025
To: Carlos Jose Espeleta <carlos.espeleta@senado.gov.co>

---------- Forwarded message ---------
De: Juan Francisco Valbuena Gaitan <juanf.valbuena@senado.gov.co>
Date: vie, 11 jul 2025 a las 9:15
Subject: Contrato 678 - Yanit Rueda - Junio de 2025
To: Cuentas Contratistas <cuentascontratistasops@senado.gov.co>
Cc: Revisión Cuentas Prensa <revisioncuentasprensa@senado.gov.co>

Por favor considere el medio ambiente antes de imprimir este correo electrónico! 
AVISO DE CONFIDENCIALIDAD.  

Este correo y la información contenida o adjunta al mismo es privada y confidencial y va dirigida exclusivamente a su destinatario. El Congreso de la República de Colombia-
Senado de la República informa a quien pueda haber recibido este correo por error que contiene información confidencial cuyo uso, copia, reproducción o distribución está

expresamente prohibida. Si no es usted el destinatario del mismo y recibe este correo por error, le rogamos lo ponga en conocimiento del emisor y proceda a su eliminación

sin copiarlo, imprimirlo o utilizarlo de ningún modo. 

CONFIDENTIALITY WARNING..  

This message and the information contained in or attached to it are private and confidential and intended exclusively for the addressee. The Congress of the Republic of
Colombia - Senate of the Republic informs to whom it may receive it in error that it contains privileged information and its use, copy, reproduction or distribution is prohibited.

If you are not an intended recipient of this E-mail, please notify the sender, delete it and do not read, act upon, print, disclose, copy, retain or redistribute any portion of this

E-mail. 

Por favor considere el medio ambiente antes de imprimir este correo electrónico! 
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AVISO DE CONFIDENCIALIDAD.  

Este correo y la información contenida o adjunta al mismo es privada y confidencial y va dirigida exclusivamente a su destinatario. El Congreso de la República de Colombia-

Senado de la República informa a quien pueda haber recibido este correo por error que contiene información confidencial cuyo uso, copia, reproducción o distribución está
expresamente prohibida. Si no es usted el destinatario del mismo y recibe este correo por error, le rogamos lo ponga en conocimiento del emisor y proceda a su eliminación

sin copiarlo, imprimirlo o utilizarlo de ningún modo. 

CONFIDENTIALITY WARNING..  

This message and the information contained in or attached to it are private and confidential and intended exclusively for the addressee. The Congress of the Republic of

Colombia - Senate of the Republic informs to whom it may receive it in error that it contains privileged information and its use, copy, reproduction or distribution is prohibited.

If you are not an intended recipient of this E-mail, please notify the sender, delete it and do not read, act upon, print, disclose, copy, retain or redistribute any portion of this
E-mail. 

--
Cordialmente

Carlos José Espeleta Salazar
SENADO DE LA REPÚBLICA 
 
ASISTENTE ADMINISTRATIVO
DIVISIÓN FINANCIERA Y PRESUPUESTO

Tel: 3168659405 
Mail: carlos.espeleta@senado.gov.co

Por favor considere el medio ambiente antes de imprimir este correo electrónico! 
AVISO DE CONFIDENCIALIDAD.  

Este correo y la información contenida o adjunta al mismo es privada y confidencial y va dirigida exclusivamente a su destinatario. El Congreso de la República de Colombia-
Senado de la República informa a quien pueda haber recibido este correo por error que contiene información confidencial cuyo uso, copia, reproducción o distribución está

expresamente prohibida. Si no es usted el destinatario del mismo y recibe este correo por error, le rogamos lo ponga en conocimiento del emisor y proceda a su eliminación

sin copiarlo, imprimirlo o utilizarlo de ningún modo. 

CONFIDENTIALITY WARNING..  

This message and the information contained in or attached to it are private and confidential and intended exclusively for the addressee. The Congress of the Republic of
Colombia - Senate of the Republic informs to whom it may receive it in error that it contains privileged information and its use, copy, reproduction or distribution is prohibited.

If you are not an intended recipient of this E-mail, please notify the sender, delete it and do not read, act upon, print, disclose, copy, retain or redistribute any portion of this
E-mail. 

Por favor considere el medio ambiente antes de imprimir este correo electrónico! 

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD.  

Este correo y la información contenida o adjunta al mismo es privada y confidencial y va dirigida exclusivamente a su destinatario. El Congreso de la República de Colombia-
Senado de la República informa a quien pueda haber recibido este correo por error que contiene información confidencial cuyo uso, copia, reproducción o distribución está

expresamente prohibida. Si no es usted el destinatario del mismo y recibe este correo por error, le rogamos lo ponga en conocimiento del emisor y proceda a su eliminación

sin copiarlo, imprimirlo o utilizarlo de ningún modo. 

CONFIDENTIALITY WARNING..  

This message and the information contained in or attached to it are private and confidential and intended exclusively for the addressee. The Congress of the Republic of

Colombia - Senate of the Republic informs to whom it may receive it in error that it contains privileged information and its use, copy, reproduction or distribution is prohibited.
If you are not an intended recipient of this E-mail, please notify the sender, delete it and do not read, act upon, print, disclose, copy, retain or redistribute any portion of this

E-mail. 

Por favor considere el medio ambiente antes de imprimir este correo electrónico! 

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD.  

Este correo y la información contenida o adjunta al mismo es privada y confidencial y va dirigida exclusivamente a su destinatario. El Congreso de la República de Colombia-

Senado de la República informa a quien pueda haber recibido este correo por error que contiene información confidencial cuyo uso, copia, reproducción o distribución está
expresamente prohibida. Si no es usted el destinatario del mismo y recibe este correo por error, le rogamos lo ponga en conocimiento del emisor y proceda a su eliminación

sin copiarlo, imprimirlo o utilizarlo de ningún modo. 

CONFIDENTIALITY WARNING..  
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This message and the information contained in or attached to it are private and confidential and intended exclusively for the addressee. The Congress of the Republic of
Colombia - Senate of the Republic informs to whom it may receive it in error that it contains privileged information and its use, copy, reproduction or distribution is prohibited.

If you are not an intended recipient of this E-mail, please notify the sender, delete it and do not read, act upon, print, disclose, copy, retain or redistribute any portion of this
E-mail. 

--
Cordialmente

CENTRAL DE CUENTAS 
SENADO DE LA REPÚBLICA 
 

Mail: centraldecuentas@senado.gov.co

Por favor considere el medio ambiente antes de imprimir este correo electrónico! 

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD.  

Este correo y la información contenida o adjunta al mismo es privada y confidencial y va dirigida exclusivamente a su destinatario. El Congreso de la República de Colombia-
Senado de la República informa a quien pueda haber recibido este correo por error que contiene información confidencial cuyo uso, copia, reproducción o distribución está

expresamente prohibida. Si no es usted el destinatario del mismo y recibe este correo por error, le rogamos lo ponga en conocimiento del emisor y proceda a su eliminación

sin copiarlo, imprimirlo o utilizarlo de ningún modo. 

CONFIDENTIALITY WARNING..  

This message and the information contained in or attached to it are private and confidential and intended exclusively for the addressee. The Congress of the Republic of

Colombia - Senate of the Republic informs to whom it may receive it in error that it contains privileged information and its use, copy, reproduction or distribution is prohibited.
If you are not an intended recipient of this E-mail, please notify the sender, delete it and do not read, act upon, print, disclose, copy, retain or redistribute any portion of this

E-mail. 

OB-404525 YANT RYEDANAVARRO.pdf
2422K
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